TRƯỜNG MẦM NON HOA SEN
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

(TUẦN 20 NĂM HỌC 2018-2019)

TỪ NGÀY 21/01 ĐẾN NGÀY 26/01/2019

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

21/1
	Thứ 3

22/1
	Thứ 4

23/1
	Thứ 5

24/1
	Thứ 6

25/1
	Thứ 7

26/1
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	1
	Lê Thị Hương Giang
	S
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra vệ sinh môi trường sư phạm

- Họp Hội đồng trường xét duyệt nâng lương trước thời hạn 

	· -  Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp
· - Xây dựng bản đánh giá cá nhân tháng 01/2019

	-  Dự giờ hoạt động lớp MG Nhỡ 4
	- Rà soát các công văn, kế hoạch phải xây dựng trong tháng
- Ký duyệt công văn khen thưởng GVNV hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ tháng 01/2019

	- Dự giờ hoạt động lớp MG Nhà trẻ
	- Làm việc văn phòng xây dựng lịch công tác tuần tiếp theo

	

	
	
	C
	-  Dự họp đánh giá CBGVNV tháng 01/2019

	- Xây dựng báo cáo kết quả tháng 01/2019

	- Họp HĐTĐKT để khen thưởng CBGVNV hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ trong tháng 01/2019
- Kiểm tra hồ sơ công khai

	- Tổ chức Hội chợ xuân 


	· - 14h: Họp giao ban Hiệu trưởng tại Phòng GD 

	· - Làm việc văn phòng


	

	2
	Vũ Thị Kiều Oanh
	S
	- Kiểm tra giờ đón trẻ - TDS

- Chào cờ

- Dự hoạt động tổ chức ăn, ngủ lớp MG Nhỡ B3
	- Kiểm tra giao nhận TP 

- Dự giờ lớp MG Bé C1 
	- Kiểm tra tổ chức giờ ăn, ngủ lớp MG Lớn A4
	- Kiểm tra giao nhận TP
- Tổ chức Hội chợ xuân
	- Kiểm tra giao nhận TP
- Kiểm tra quy trình chế biến món ăn cho trẻ
	Làm việc văn phòng

	

	
	
	C
	- Tính khẩu phần ăn cho trẻ.

- Làm việc văn phòng.
	- Tính khẩu phần ăn cho trẻ.

- Hoàn thiện sổ nuôi dưỡng.
	· - Chuẩn bị CSVC tổ chức Hội chợ xuân

· - Tổng hợp bài thu hoạch TW8 ( nộp ĐU phường )

	- Tổ chức Hội chợ xuân 

- Tính khẩu phần ăn cho trẻ.


	- Kiểm tra lịch tổng vệ sinh hàng tuần
	- Làm việc văn phòng
	

	3
	Chu Thị Bích Ngọc
	S
	- Kiểm tra giờ đón trẻ - TDS

- Chào cờ

- Họp hội đồng xét duyệt nâng lương

	- Tổng duyệt văn nghệ Hội chợ xuân
	- Dự giờ các lớp C2, B2
	- Tổ chức Hội chợ xuân
	- Dự giờ lớp A3

- Đăng bài trên cổng TTĐT
	- Làm việc văn phòng
	Chấm thi GVG các trường (theo phân công của PGD)

	
	
	C
	Viết bài thu hoach NQ TW VIII
	- Dự HĐ chiều lớp A1
	· - Chuẩn bị CSVC tổ chức Hội chợ xuân


	- Tổ chức Hội chợ xuân
	- Kiểm tra lịch tổng vệ sinh hàng tuần
	- Làm việc văn phòng
	


1

